Die Stadt Erlensee (16.000 Einwohner), Main-Kinzig-Kreis, sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter fiir den Fachbereich

Steuer- und Finanzdienste (m/w/d)

Das Aufgabengebiet umfasst u.a. folgende Tatigkeiten:

Digitale Rechnungserfassung, -kontierung und -priifung

Pflege der Debitoren- und Kreditorenstammdaten

Budgetiiberwachung inkl. Berichterstattung

Bearbeitung der Steuerangelegenheiten fiir die Stadt Erlensee als Steuerschuldner

Folgende Anforderungen sind von der/dem zukiinftigen Stelleninhaber/in zu erfiillen:

e abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. eine abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung mit Kenntnissen im beschriebenen Aufgabenbereich

fundierte Fachkenntnisse im Bereich Buchhaltung und Finanzverwaltung

Eigeninitiative, Engagement, Belastbarkeit, Zuverlassigkeit

selbststandiges und strukturiertes Arbeiten

Aufgeschlossenheit fiir neue Technologien und Digitalisierung

Kenntnisse in der Finanzsoftware ,newsystem" sind wiinschenswert

Die Einstellungsvoraussetzungen miissen bei Beschaftigungsbeginn vorliegen.
Wir bieten Ihnen:

Eine vielseitige und interessante Tatigkeit

Eine unbefristete Beschaftigung in Teilzeit mit 19,5 Wochenstunden

Eine Eingruppierung nach Entgeltgruppe 8 TV&D

Attraktive Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Betriebliche Altersvorsorge, Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt
Betriebliche Krankenzusatzversicherung (bKV)

(E-)Bike-Leasing im Rahmen einer Entgeltumwandlung

kostenfreies Premium Jobticket zur Nutzung im kompletten RMV-Verbundgebiet
inkl. Mitnahmemadglichkeit

Nahere Auskunft erteilt Ihnen gerne die Leiterin des Fachbereichs ,Steuer und Finanzdienste",
Frau Korner unter Tel. 06183/9151-200.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 10.07.2024 iiber das Bewerberportal auf unserer
Homepage www.erlensee.de

Wir verweisen ausdriicklich auf die Datenschutzhinweise auf erlensee.de/datenschutz.html



