
Der Magistrat der Stadt Obertshausen bietet  
für das Ausbildungsjahr 2025  
zwei Ausbildungsplätze  
für den Beruf der Verwaltungsfachangestellten 
(m/w/d) an. 

 
 
 
 
In diesem Ausbildungsberuf werden Sie vielfältige Büro- und Verwaltungsaufgaben erlernen. 
Ebenso werden Sie zum Ansprechpartner (m/w/d) für die Einwohnerinnen und Einwohner 
unserer Stadt. Die dreijährige Berufsausbildung beginnt am 15.08.2025. 
 
In der dualen Berufsausbildung durchlaufen Sie die verschiedenen Fachbereiche in den 
Standorten der Stadt Obertshausen. Dort lernen Sie die unterschiedlichsten Aufgaben und 
Tätigkeiten kennen, die von unserer Stadtverwaltung wahrgenommen werden.  
 
 
Das sollten Sie mitringen:  
 

 Interesse an Politik sowie rechtlichen, sozialen und wirtschaftlichen 
Problemstellungen 

 einen guten Realschulabschluss oder einen gleichwertigen Bildungsstand 

 gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 gute Mathematikkenntnisse  

 gute Umgangsformen, Freundlichkeit und Verantwortungsbewusstsein 

 gute PC-Kenntnisse 
 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

 einen modernen Ausbildungsplatz 

 ein zuzahlungsfreies Jobticket für den gesamten RMV-Bereich inkl. 
Mitnahmeregelung 

 gute Ausbildungsvergütung:  
 1. Ausbildungsjahr: 1.218,26 € 
 2. Ausbildungsjahr: 1.268,20 € 
 3. Ausbildungsjahr: 1.314,02 € 

 Urlaubsanspruch (30 Tage im Jahr) 

 Jahressonderzahlung, betriebliche Altersvorsorge, vermögenswirksame 
Leistungen 

 Übernahme nach bestandener Abschlussprüfung in ein unbefristetes 
Arbeitsverhältnis wird angestrebt 

 eine Abschlussprämie bei Bestehen der Abschlussprüfung in Höhe von 400 € 

 Geburtstagsnachmittag 

 wöchentlicher kostenfreier Obstgruß 

 kostenfreies Wasser 

 Events (Gesundheitstage, Sommer- und Jahresabschlussfeste, Ausflüge) 
 
 
 
 
 
 



Verlauf der Ausbildung:  
 
Die Ausbildungsdauer beträgt drei Jahre. Die Ausbildung verläuft dual, das bedeutet, dass 
unsere Auszubildende ca. drei Tagen in der Woche in der Stadtverwaltung tätig sind. Dabei 
werden Sie im Verlauf der Ausbildung in den Fachbereichen der Verwaltung eingesetzt. Die 
theoretische Ausbildung findet im ersten und zweiten Ausbildungsjahr an ein bis zwei Tagen 
in der Woche an der Georg-Kerschensteiner-Schule in Obertshausen statt und modulweise 
wird das Verwaltungsseminar in Frankfurt besucht. Im dritten Ausbildungsjahr besuchen 
unsere Auszubildenden weiterhin das Verwaltungsseminar in Frankfurt. Sie werden dort sehr 
gut auf die Abschlussprüfung vorbereitet. Zusätzlich findet bedarfsorientiert eine interne 
Prüfungsvorbereitung in der Verwaltung statt. 
 
 
Falls wir Ihr Interesse geweckt haben uns Sie sich von der Ausschreibung angesprochen 
fühlen, freuen wir uns sehr darauf, wenn Sie Teil unserer Verwaltung werden möchten. 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen (inkl. Anschreiben, Lebenslauf, die letzten beiden Zeugnisse, 
Bescheinigungen über absolvierte Praktika, etc.) richten Sie bitte bis zum 06.01.2025 an 
personal@obertshausen.de. 
 
 
Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt 
berücksichtigt. 
 
Bei weiteren Fragen zu der Ausbildung steht Ihnen gerne Frau Titov (06104/703-1104) zur 
Verfügung.  
 
 
Verlauf nach der Bewerbung: 
 
Nach der Sichtung der eingegangenen Bewerbungen, werden wir die geeigneten Bewerber 
(m/w/d) zu einem digitalen Eignungstest in der dritten Kalenderwoche 2025 einladen. Nach 
der Auswertung der Ergebnisse wird ggf. eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch in 
der vierten Kalenderwoche 2025 folgen. 
 
 
 
Mit der Abgabe Ihrer Bewerbung willigen Sie in eine Speicherung Ihrer 
personenbezogenen Daten während des Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf 
dieser Einwilligung ist jederzeit möglich. Ihre Bewerbungsdaten und -unterlagen 
löschen bzw. vernichten wir drei Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens. 
 
 
Unsere Datenschutzhinweise finden Sie auf unserer Internetseite: www.obertshausen.de 
 
 

mailto:personal@obertshausen.de
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