Wir, die kommunale Verwaltung der Einhardstadt Seligenstadt, sorgen taglich daftr, dass sich die ca.
23.000 Einwohnerinnen und Einwohner in einer zukunftsfahigen Stadt mit hoher Lebensqualitét
wohlfithlen. Uber 250 Beschéftigte leisten einen wichtigen Beitrag filr das Zusammenleben der
Burgerinnen und Burger und die Weiterentwicklung unserer Stadt.

Wir suchen zum nachstmdglichen Termin eine

Fachkraft (m/w/d) fir die Stadtkasse

Es handelt sich um eine unbefristet zu besetzende Teilzeitstelle mit 19,5 Wochenstunden, welche in
der Regel montags, dienstags und mittwochs vormittags zu erbringen sind.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere folgende Tatigkeitsfelder:

Scheckeinreichungen, Bankgéange, Barkassenabrechnung

Debitoren-, Kreditorenbuchhaltung, interne Verrechnungen, Offene Posten Abstimmung
Ablage (Belege, Einzugsermachtigungen, Kontenausziige, SEPA-Mandate,
Vollstreckungsakten)

telefonische Erteilung von Auskunften

Einpflegen von SEPA-Mandaten

Belegkontrolle

Mitwirkung bei der Abwicklung des Zahlungsverkehrs

vorbereitende Arbeiten fur das Mahnwesen

Verbuchen der Bankausziige, Erstellung von Tagesabschlissen (in Vertretung)

Wir erwarten von lhnen:

eine abgeschlossene  kaufmdannische  Ausbildung, Ausbildung als Steuer- oder
Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) oder vergleichbare Ausbildung
EDV-Kenntnisse

Weiterhin sollten Sie mitbringen:

Kenntnisse der kommunalen Doppik oder der kaufmannischen Buchfuhrung
selbststandige und genaue Arbeitsweise und ein sicherer Umgang mit Zahlen
Freude an Teamarbeit, sind motiviert, zuverlassig und flexibel



Wir bieten lhnen:

einen abwechslungsreichen, verantwortungsvollen und zudem krisensicheren Arbeitsplatz
arbeiten in einem engagierten Team

arbeiten innerhalb eines Gleitzeit- und Kernzeitrahmens

vielseitige Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

tarifliche Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt

tarifliche Zusatzversorgung bei der ZVK Darmstadt

weitere Mdoglichkeiten der Altersvorsorge im Rahmen der Entgeltumwandlung
Malnahmen der Gesundheitsforderung

Die Anstellung erfolgt nach den Bestimmungen des Tarifvertrages fur den 6ffentlichen Dienst
(TVa6D).

Die Eingruppierung erfolgt nach Entgeltgruppe 6 TV4D.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher fachlicher und persénlicher Eignung im Rahmen des
gesetzlich Zul&ssigen bevorzugt bertcksichtigt.

Bewerbungen von Frauen sind besonders erwiinscht, da sie in diesem Bereich unterreprasentiert sind.
Sofern Sie Mitglied in einer Einsatzabteilung einer Freiwilligen Feuerwehr sind, stehen wir der
Bereitschaft zur aktiven Mitarbeit in den Einsatzabteilungen der Freiwilligen Feuerwehren von

Seligenstadt positiv gegentiber.

Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung mit aussagekréftigen und vollstandigen Unterlagen schriftlich bis zum
12.01.2025 unter Nennung der Kennziffer 2024-10-20 per E-Mail an folgende Adresse

bewerbungen@seligenstadt.de

Bitte Ubermitteln Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen zusammengefasst in einer PDF-Datei.
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