39 Stunde/Woche
Entgeltgruppe 8 TV6D
unbefristet

ab sofort

12.01.2025

Umfang:
Vergtitung:

Befristung:
Beginn:
Bewerbungsfrist:

Die Aufgabengebiete einer modernen
Kommunalverwaltung wie Nidderau sind vielseitig -
und genauso vielseitig sind auch unsere Mitarbeiter.
In unseren sieben Fachbereichen, den
Kindertageseinrichtungen sowie bei den Stadtwerken
und der Abwasser GmbH Nidderau arbeiten
mittlerweile Giber 300 Personen.

Unter anderem sind sie Ansprechpartner fur die
Nidderauer Burgerinnen und Burger in verschiedenen
Lebenssituationen, kiimmern sich um stadtische
Bau-, Infrastruktur- und Digitalisierungsprojekte,
treiben den Klimaschutz in unserer Stadt voran,
verwalten den stadtischen Haushalt oder sorgen im
Nidderbad fir einen unbeschwerten Freizeitspal3.
Damit tragt unser Team nicht nur dazu bei, Nidderau
erfolgreich zu verwalten, sondern leistet auch seinen
Beitrag, die Zukunft der Stadt aktiv zu gestalten.

STADT
NIDDERAU

Fur den Fachbereich Finanzen suchen wir ab sofort eine

Sachbearbeitung Kammerei (m/w/d)
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Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen

Abwicklung des Zahlungsverkehrs

Ansprechpartner/in in sémtlichen Angelegenheiten der Gemeinschaftskasse und der
Zahlstellen, Kassenvollmacht

Uberwachung der ordnungsgemaRen Erledigung der Kassenaufgaben durch die
Gemeinschaftskasse sowie Einrichtung der Bankvollmachten und deren Verwaltung

Federfuhrung bei der Bewirtschaftung der Kassenmittel einschlielich der Festlegung
Termin- und Festgelder; Liquiditatsplanung

Bearbeitung von Verzichtserklarungen, Treuhandauftragen, steuerliche
Unbedenklichkeitsbescheinigung sowie Anordnungslisten

Erstellung von Zwischen- und Jahresabschliissen sowie Statistiken
Aufstellung des kassenmaRigen Abschlusses und Vorbereitung der Haushaltsrechnung

Buchfiihrung aus kassenrechtlicher Sicht einschlieRlich dem Mahnwesen (Erstellung und
Uberwachung von Saumniszuschlags- und Mahnbescheiden)

Zahlungsabwicklung auf elektronischem Weg via Internet
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Bearbeitung von Antrégen auf Stundung und Ratenzahlung

Ihr Anforderungsprofil

\/ abgeschlossene kaufmannische Ausbildung z. Bsp. zum/r Verwaltungsfachangestellte/n,
vorzugsweise mit Weiterbildung zum Buchhalter kommunal oder entsprechende
praktische Expertise

\/ fundierte Fachkenntnisse der Doppik, im hessischen kommunalen Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesen (HGO, GemHVO, GemKVO) und im Bereich des Steuerrechts, der
Abgabenordnung sowie einschlagiger Verwaltungsgesetze und Vorschriften

/ Kenntnisse im Umgang mit der Finanzsoftware Infoma sowie sicherer Umgang mit MS-
Office

\/ gute Umgangsformen, Zuverlassigkeit und die Bereitschaft fir selbststandiges Arbeiten
/' Kommunikations- und Teamfahigkeit
\/ hohes Maf an Eigenverantwortung und strukturierter Arbeitsweise

Was wir bieten!
> eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit auf einer unbefristet zu
besetzenden Vollzeitstelle (39,0 Std./Wo.)
> kollegiale Zusammenarbeit in einem motivierten Team
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attraktve tarifiiche vergutung bIs zur entgelitgruppe o 1 vOD Sowie alien im ofientlichen
Dienst Ublichen Sozialleistungen, wie Jahressonderzahlung und leistungsorientierte

Vergiitung
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Bedarfsgerechte Fort- und Weiterbildungsangebote
Firmenfitness mit EGYM Wellpass

Bike Leasing mit Bezuschussung

Vergunstigtes Job Ticket Premium des RMV

Aufbau einer attraktiven Zusatzversorgung (Betriebsrente) sowie Zuschuss zur
Entgeltumwandlung und vermégenswirksamen Leistungen
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freie Zeit zum Geburtstag

Nutzen Sie Ihre Chance, gestalten Sie mit uns gemeinsam die Zukunft von Nidderau!

Nahere Auskiinfte zum Bewerbungsverfahren erhalten Sie von Frau Ramona Einecker unter 06187/299-116.

Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen und méchten Sie vorab dartiber informieren, dass das Auswahlverfahren
voraussichtlich am 29.01.2025 stattfinden wird.

Stadtverwaltung Nidderau
Fachdienst Personalwesen
Am Steinweg 1

61130 Nidderau

Sachbearbeitung Kammerei (m/w/d)




